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Seja bem -vindo!

Sobre 

Antes de mais nada, é importante sabermos que pontuar é 
muito mais do que marcar pausas. Já está ultrapassado o con-
ceito de que os sinais de pontuação indicam pausas da fala. 
Infelizmente, esse conceito foi muito difundido por muitos e 
muitos anos.
      Excetuando-se a pontuação literária, que às vezes possui 
suas particularidades expressivas, pontuar é utilizar con-
venções racionais, baseadas, principalmente, na sintaxe. Não 
há, nem nunca houve, convergência em relação ao uso dos 
sinais de pontuação. Vamos utilizar, neste livro, os conceitos 
mais modernos sobre o uso da vírgula, esse sinalzinho que 
parece inofensivo, dos dois-pontos e do ponto e vírgula. Então, 
chega de conversa, e vamos às regras!

     A partir da necessidade de trazer ao     
       mercado uma nova visão, mais    
          moderna, inovadora e eficiente de  
            aprendizagem, o Professor  
             Andresan consolidou sua marca  
              no âmbito nacional ao longo de  
              20 anos. Sendo referência em  
              Português, foi além,     

estimulandoo ensino 100%
             on-line. Hoje, contribui para o      
            ensino da Língua Portuguesa em      
           todo o Brasil, possibilitando a     
         conquista do tão sonhado cargo     
      público aos seus alunos.



INTRODUÇÃO....................................................................................7

A VÍRGULA...........................................................................................9
Vírgula entre sujeito e verbo.............................................................9
A vírgula e os complementos verbais............................................10 
A vírgula e o adjunto adverbias......................................................11
A vírgula nas enumerações..............................................................13
A vírgula e o aposto..........................................................................14
A vírgula e o vocativo.......................................................................16
A vírgula na omissão/supressão de verbo (zeugma)..................17
A vírgula nas datas............................................................................17
A vírgula antes do “mas”...................................................................18
A vírgula e o “e”..................................................................................19
A vírgula e o “pois”.............................................................................21
A vírgula e as expressões explicativas ou retificativas..............22
Vírgulas nas orações intercaladas..................................................23
A pontuação do “etc.”........................................................................23
A vírgula e o predicativo do sujeito...............................................24
Vírgula entre palavras repetidas.....................................................26
Vírgula com “além disso”..................................................................26
Vírgula com sujeito oracional iniciado pelo pronome “quem”. 27
A vírgula nas orações coordenadas assindéticas........................27
A vírgula nas orações coordenadas sindéticas............................27
Vírgula e conjunções adversativas  e conclusivas......................28
A vírgula nas orações subordinadas adverbais...........................30
Vírgula com dupla função................................................................32
Vírgula depois de parênteses ou travessões ..............................32
Vírgulas nas orações subordinadas adjetivas..............................33

DOIS-PONTOS.................................................................................35
Citação (discurso direto)..................................................................35
Enumeração (aposto enumerativo)................................................36
Apostos no final do período............................................................36
Esclarecimento...................................................................................36

. ;

SUMÁRIO



Orações com valor explicativo (nexo explicativo implícito).....36
Síntese ou resumo.............................................................................37

PONTO E VÍRGULA.........................................................................39
Orações coordenadas assindéticas...............................................39
Orações coordenadas adversativas e conclusias.......................40
Orações coordenadas marcadas por vírgula...............................40
Orações de sentidos opostos ou diferentes...............................40
Itens de uma enumeração...............................................................41

EXERCÍCIOS .....................................................................................43

GABARITO.........................................................................................52

:. ..



Vírgula entre sujeito e verbo

Não se coloca vírgula entre sujeito e verbo, independente da  
ordem.

A) Os alunos do curso tiraram boas notas.

sujeito + verbo + objeto direto

B) Chegaram os alunos.

verbo + sujeito

C) As frequentes brigas entre João e Maria implicaram o fim do 
casamento.

sujeito + verbo + objeto direto

Embora seja normal uma pausa entre sujeito e verbo, principal-
mente quando o sujeito é extenso, como o da última frase, não 
se deve marcar essa pausa por meio de vírgula.

Comentário: 

A VÍRGULA



A vírgula nas enumerações

É importante que saibamos que há diferentes formas de as 
bancas abordarem esse tópico nas provas de concurso. Temos 
de saber que “enumeração” é a mesma coisa que “elementos de 
mesma função sintática”, “elementos coordenados entre si”, 
“itens de uma série”.

A) Eu comprei um lápis, uma caneta e um caderno.

B) Eu comprei um lápis, uma caneta, um caderno.

1ª O primeiro item da enumeração (um lápis) complementa a forma 
verbal “comprei”, por isso não pode ser marcado por vírgula ou até 
mesmo dois-pontos. Estariam erradas as seguintes construções:

   Eu comprei, um lápis, uma caneta e um caderno. (pontuação 
errada)
ou 
   Eu comprei: um lápis, uma caneta e um caderno. (pontuação 
errada)

2ª Há uma diferença de sentido entre as frases A e B. Na frase A, o 
nexo “e” encerra a enumeração. Significa que apenas três itens 
foram comprados. Chamamos de “enumeração fechada” esse tipo 
de construção. Na letra B, temos, no lugar no nexo “e”, uma vírgula. 
Significa que, além dos três itens citados, há outros itens que foram 
comprados. Chamamos de enumeração aberta essa construção.

Observações: 



A vírgula e o aposto

O primeiro ponto importante é lembramos rapidamente o que 
é um aposto. 
    O aposto tem por função fazer uma explicação, um 
esclarecimento de um termo. Normalmente vem marcado por 
pontuação. 

A) Luís, o prefeito atual, e João, o ex-prefeito, virão.

B) O Brasil, um país com muitos problemas sociais, tem de
evoluir.

C) Várias línguas, francês, italiano, espanhol, são faladas lá.

D) Conheci Paulo, namorado de Maria.

Observações

1ª Se o aposto vier no meio da frase, poderemos trocar as vírgulas 
por travessão duplo ou parênteses.

     O Brasil - um país com muitos problemas sociais - tem de evoluir.
ou 
     O Brasil (um país com muitos problemas sociais) tem de evoluir.



ERRADO CERTO

Oi João!  Oi, João! 

Bom dia Maria.  Bom dia, Maria.

Boa noite Pedro!     Boa noite, Pedro! 

Boa tarde amigos!    Boa tarde, amigos! 

Sim senhor.  Sim, senhor. 

Professor tenho uma dúvida.               Professor, tenho uma dúvida.

Obrigado pai. Obrigado, pai. 

Amiga pode falar?  Amiga, pode falar? 

Parabéns filha!  Parabéns, filha! 

Fala irmão!  Fala, irmão! 

Oi sumido!  Oi, sumido! 

Oi sumida!  Oi, sumida! 

X

1ª No dia a dia, muitas vezes há equívocos em relação ao uso da 
vírgula marcando o vocativo. Observe as construções abaixo.

A vírgula e o vocativo

Vocativo é  um chamamento, é  com q uem s e fala. Deve ser 
marcado por vírgula ou vírgulas.

A) Nós não ficaremos, mãe.

B) É bom, meus amigos, que cheguemos cedo.

C) Menino, obedeça aos pais.

Observações




